SO VAN HOA VA THE THAO CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Poc lap — Tu do— Hanh phiic
THU VIEN TINH

i Khanh Hoa, ngay11 thangs nam 2022
S0:111/Qb-TV1

‘ QUYET DINH
Ve viéc phan cdng nhiém vu doi véi cac phong chuyén mén,
nghiép vu tai Thu vién tinh Khanh Hoa

GIAM POC THU VIEN TINH KHANH HOA

Cén cir Thong tw sé 09/2021/TT-BVHTTDL ngay 22/9/2021 cia Bé Vin
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan thuc hién chite ndng, nhiém vu, quyén han
vd co cdu té chirc ciia Thu vién cdng céng cap tinh, thanh phé truc thuge trung
wong;

Can cir Quyét dinh sé 598/0P-UBND, ngay 28/02/2022 cua UBND tinh vé
viéc kién toan chize ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chic cia Thu vién
tinh Khanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh — Téng hop.
QUYET PINH:

biéu 1. Phan cdng nhiém vu ddi vai cac phong chuyén mén, nghiép vu tai
Thu vién tinh Khanh Hoa nhu sau:

1. Phong Hanh chinh — Téng hop

- Thyc hién céc cong viéc thong ke, tong hop, bdo cao; cai céch hanh
chinh; thi dua —khen thudng; to chirc can bo; ke toan; tai san; dich vu va cac hoat
dong quan tri ndi bo khéc.

- Thuyc hién cong tac van thu, luu trix, quan ly con dau theo quy dinh.

- Thuyc hién ché d¢, chinh sch tién lvong, thuéng, bao hiém xa hoi, bao
hiém y t€, bao hiém that nghiép, nghi phép, nghi om va cac ché do, chinh sach
khac doi véi vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc;

- Cap thé sir dung thu vién; danh gia hoat dong thu vién; hop tac quéc té vé
thu vién;

- Quan trj co so dit liéu, ha ting cong nghé thdng tin; quan tri mang may
tinh, bao mat, dam bao an toan mang; quan tri cac phan mém urng dung céng nghé
thong tin tai don vi.
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- Chu tri t chire giao luu, toa dam, hoi nghi, hoi thao, thuyét trinh, t6 chic
su kién van hoéa, gido duc lién quan dén thu vién; xay dung quan hé cdng chdng,
hinh anh cuaa thu vién.

- Hudng dan, tu van, hd trg phét trién mang ludi thu vién trén dia ban.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac do Giam déc Thu vién tinh giao.

2. Phong Nghiép vu

- Chu tri thuc hién toan bo cong tac xay dung tai nguyén théng tin cua thu
vién:

+ Phét trién tai nguyén théng tin

+ Thanh loc tai nguyén thong tin

- Xu ly tai nguyén thong tin va to chiic hé thong tra clru thong tin;

- Chu tri thuc hién cac cong viéc lién quan dén tng dung céng nghé thdng
tin, chuyén doi so; phat trién thu vién so;

- Thyc hién lién théng, lién két chia sé tai nguyén thdng tin véi cac thu
vién khéc;

- Tao lap san pham théng tin thu vién;

- Quan tri nd1 dung trang thong tin dién tr ciia don vi.

- Huéng dan chuyén mén, nghiép vu cho cac thu vién trén dia ban.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac do Giam déc Thu vién tinh giao.

3. Phong phuc vu ban doc

- Thuc hién cac cong viéc hudéng dan, cung ung tai nguyén thdng tin theo
hinh thitc phuc vu tai cho , phuc vu lvu dong , phuc vu theo nhom doi tuong
chuyén biét, phuc vu theo loai hinh tai nguyén thong tin;

- Thuc hién hoat dong luan chuyén tai nguyén thong tin;

- Phét trién san pham, dich vu thong tin thu vién va phat trién vin hoa doc
bang nhiéu hinh thac: trung bay, trién 18m gidi thi¢u tai nguyén thong tin, san
pham thong tin thu vién, dich vu thu vién, tién ich thu vién...;

- Panh gia nhu cau st dung thdng tin cia nguoi st dung;
- T6 chtic kho, luu gitr, bao quan tai nguyén théng tin;

- Hb trg, huéng dan, trang bi ky niang tim kiém khai thac thong tin cho
nguoi st dung thu vién;

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Giam ddc Thu vién tinh giao.

Piéu 2. Céc phong chuyén mén, nghiép vu can cir Quyét dinh giao s
lrong nguoi lam viéc dé t6 chac phan céng nhiém vu cu thé cho tirng thanh vién
thuoc phong.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



3

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh —Téng hop, Truong cac phong chuyén
mon, nghiép vu, vi@n chic va nguoi lao dong thuoc Thu vién tinh chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. GIAM BOC
- Nhu Piéu 3; N

-Ban GD TVT;

- Luu: VT, HCTH.

Phan Thi Kim Hanh
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